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MATERIAL SZKOLENIOWY
Z ZAKRESU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej. Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktorag mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlno$ci na podstawie identyfikatora takiego jak: imie¢ i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegdlnych czynnikow okreSlajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczna, psychicznag,
ekonomicznag, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.

Dane osobowe wrazliwe — pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkoéw zawodowych oraz przetwarzanie danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby.

Dane dotyczace zdrowia - oznaczaja dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym osoby
fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — Ujawniajgce informacje o stanie jej
zdrowia.

Przetwarzanie - zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza zniszczenie, utracenie, zmodyfikowanie,
nieuprawnione ujawnienia lub nieuprawniony dostep do danych osobowych przesytanych,

przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych; Naruszenie danych nalezy zglosi¢ natychmiast
po stwierdzeniu naruszenia Dyrektorowi Placowki.

Powolany jest Inspektor Ochrony Danych: tel. 508166387 iod_oswiata@b-biodo.pl

Srodki organizacyjne ochrony danych osobowych:

e Przetwarzanie danych osobowych moze odbywaé si¢ wylacznie w ramach wykonywania
zadan,

e Zabrania si¢ udostepniania danych osobom nieupowaznionym i nieuprawnionym.
e Pomieszczenia, w ktérych przetwarza nalezy zamykaé na klucz.

e Nie pozostawia si¢ 0sob trzecich bez nadzoru.

e Nie pozostawia si¢ pomieszczen otwartych bez nadzoru.

e Do niszczenia danych osobowych stosuje si¢ niszczarki.

e Do przesylania danych osobowych stosuje si¢ wylacznie poczte stuzbowag i ochrong
kryptograficzna.

e Dane osobowe bedace poza siedzibe placowki muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone.

Obowiazuje zasada polityki czystego biurka:

o dokumenty papierowe i no$niki komputerowe, kiedy nie sg uzywane, nalezy przechowywaé w
odpowiednich, zamykanych szafach,

o wydruki z programow, zawierajace dane osobowe powinny znajdowac si¢ w miejscu, ktore
uniemozliwia dostgp osobom postronnym.
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